TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL EVALUACION, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA GESTION

EVALUACION, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA GESTION
VICEPRESIDENCIA CORPORATIVA DE ESTRATEGIA Y CRECIMIENTO

ﬁeTROL

Operaciones
Proyecciones financieras - Comité Financiero

Proyecciones financieras - Comité de Auditoria
Informes cumplimiento de metas

Informe Ministro de Hacienda

Informe a la Contraloria

Paper Financiero

Memorando de cierre de indicadores de costos
para calculo de bono variable

Modelo SEGA

Modelo de precios de transferencia

Share Point y
Directorio
Compartido del
Proceso

cODIGO g
VFC-TRD-036 21/05/2015 VERSION: 3
CODIGO Repositorio Retencion " Disposicion Final
SERIES Y REGISTROS
SERIE F E AG AC Seguridad T S E DC Responsables
0215 |PROYECTOS 5 5 X X
i Y " (©
Analisis consolldadp de la gestion de programas y Corifide il
proyectos corporativos
Evaluacion Expost intregral P8 Direccion Corporativa de Proyectos
Nota: estos registros deben estar incluidos en el expediente
correspondiente de cada proyecto
APLICACION DE LA DISPOSICION FINAL: Cumplido el tiempo de retencién y por tratarse de una serie netamente electrénica, proceder a la conversion de toda la informacion a
formato PDF/A y conservar en el Repositorio Oficial de Ecopetrol.
0256 |P FOLIO DE INV IONE 2 8 (R) X X
Casos de negocio actualizados Share Point Restringida
Seguimiento a la promesa de valor Share Point
GAV's de Recomposiciones y Liberaciones de sh Point Unidad Corporativa de Portafolio y
Portafolio kb Proyecciones
Evaluacioén financiera actualizada Merak
Analisis de portafolio Merak
APLICACION DE LA DISPOSICION FINAL: Cumplido el tiempo de retencion y por tratarse de una serie netamente electrénica, proceder a la conversion de toda la informacién a
formato PDF/A y conservar en el Repositorio Oficial de Ecopetrol.
2428 |ESTADOS FINANCIE 2 8 (R) X X
Proyecciones financieras - Comité de Restringida

Unidad Corporativa de Presupuesto y
Anélisis Financiero

APLICACION DE LA DISPOSICION FINAL: Cumplido el tiempo de retencién y por tratarse de una serie netamente electrénica, proceder a la conversién de toda la informacién a
formato PDF/A y conservar en el Repositorio Oficial de Ecopetrol.
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PeTrROL

cODIGO
VFC-TRD-036

21/05/2015

VERSION: 3

2479

ISTEMA INTEGRAL DE GESTION

Informacién consolidada del resultado de
indicadores

Analisis de efectividad de los controles

Informe de la gestién de riesgos estratégicos
Informes de gestién de acuerdos de nivel de
servicio

Evaluacién de cumplimiento legal

Reporte de incidentes y fallas de control
Informe de gestidn de producto no conforme

Informes de fuentes adicionales de proceso
Informacion consolidada de evaluacion de
procesos

Informe reportado de resultados de planes /
programas de gestion

Programa general de evaluaciones y auditorias
aprobado

Plan de evaluacién integral aprobado

Plan de evaluacion integral comunicado
Lista de chequeo de evaluacién integral
Informe de evaluacion integral

Informe de evaluacion del desempefio del
equipo de evaluadores integrales

Base de datos de evaluadores integrales del
SGCI

Informe de evaluacion integral comunicado
Informe de evaluacion integral aprobado
Informe del nivel de madurez

Auditorias (SGSI)

Informe de seguimiento al programa de
evaluacion y auditoria

Resultados de valoracion de fallas de control
reportado

Registro de cierre Incidentes de Seguridad de
Informacién

Acta de revision por la direccién

Acciones Correctivas/Preventivas/Mejora
Acta de Revisidn de la Eficacia del SGSI
Cumplimiento Plan de Hitos

X X X X X X

»x

XX X

2

Share Point y
Directorio
Compartido del
Proceso

Outlook

Share Point y
Directorio
Compartido del
Proceso

Outlook

Share Point

(R)
Restringida

X

Direccion de Organizacion, Gestion y
Procesos

Centro de Informacién Técnica C.L.T.

APLICACION DE LA DISPOSICION FINAL: Se conserva el total de registros de la serie. Se aplica el proceso de Digitalizacion Certificada y su transferencia al archivo histérico.
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cODIGO

VFC-TRD-036 21/05/2015 VERSION: 3
2673 T IMIENT 5 5 (R) X X
Informe de gestién empresarial Restringida
TBG empresarial Share Point
Presentacién final Comité Ampliado de Gestion Coordinacié'r! de Seguimiento a la
Portal Gestion Corporativa
orta

Compromisos del comité de gestion

Memorias del comité de gestion
Informe de seguimiento de la estrategia

Resultado medicién del Indice de Confianza en
Seguridad de la Informacién

Corporativo de
Compromisos
Dir. Compartido
UEG

Share Point

Carpeta Servidor
Archivo 30:L

Direccién de Organizacion, Gestion y
Procesos

Centro de Informacion Técnica C.I1.T.

APLICACION DE LA DISPOSICION FINAL: Cumplido el tiem

po de

retencién y por tratarse de una

serie netamente electrdnica, proceder a la conversién de toda la informacion a

formato PDF/A y conservar en el Repositorio Oficial de Ecopetrol.
2695 PORT DE 2 8 (G) X X
Reporte de hallazgos, analisis de oportunidades General

de mejora y establecimiento acciones con
metodologia analisis causa raiz

Seguimiento y consolidado de oportunidades de
mejora

Planes de mejoramiento

Informe divulgacion de lecciones aprendidas

P8

Bwise / GRI /
Share Point

Portal de

X Lecciones

Aprendidas

Coordinacion de Seguimiento a la
Gestién Corporativa

APLICACION DE LA DISPOSICION FINAL: Se realiza una seleccién cualitativa de ac

uerdo con el u

so potencial de la informacién registrada

en la serie. A los registros

seleccionados se les aplica el proceso de Digitalizacion Certificada y posterior transferencia al archivo central.
2830 |ESTRA A 1 & (G) X X
NTERE General

Tablero Balanceado de Gestién
Reporte de nivel de cumplimiento de
COMPpromisos

Plan actividades para evaluar la gestion de
relacionamiento con grupos de interés

Directorio
Compartido

Unidad de Responsabilidad Empresarial

APLICACION DE LA DISPOSICION FINAL: Cumplido el tiempo de retencién y por tratarse de una serie netamente electrénica, proceder a la conversién de toda la informacion a

formato PD

F/A y conservar en el Repositorio Oficial de Ecopetrol.
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cODIGO -
VEC-TRD-036 21/05/2015 VERSION: 3
RELACION DE VERSIONES
Documento Anterior
VERSION FECHA Antiguo Cédigo y Titulo CAMBIOS
1 08/07/2010 FERIR-LE0-TIE FRINGICION ¥ Elaboraci6n del Documento segiin SGI
Gestion Integral
1 24/09/2014 VFC-TRD-036 Elaboracién del Documento segin Procesos Genoma
Documento Nuevo
VERSION FECHA CAMBIOS
2 25/11/2014 Actualizacién del Documento
3 21/05/2015 Actualizacion del Documento

Para mayor informaciéon sobre este documento dlrlglrse a quien lo elaboré, en nombre de la dependencia responsable

Blashond: Juan Fernando Gonzélez, Ginet Sepulveda, Luz Aida Martinez, Luz Angela Garzén, Maria Andrea Isaza, Lina Bibiana Garavito, Alberto Plata Benavides, Liseth
' Fuentes Marmol, Carolina Hernéndez H., Jeisson Navarro S., Olga Paola Rangel, Marly Castro A.

45400, 45124, 44203, 44274, 53312, 54273,

|iuanfe.gonzalez@ecopetrol.com.co / ginet.sepulveda@ecopetrol.com.co /

Teléfono: Bisstin: luzai.martinez@ecopetrol.com.co / luzan.garzon@ecopetrol.com.co /
i 51505, 43442, 52299, 50443, 45216, 42275 ' maria.isaza@ecopetrol.com.co / lina.garavito@ecopetrol.com.co /
alberto.plata@ecopetrol.com.co / liseth.fuentes@ecopetrol.com.co /
Dependencia: VEC s\ i ~
L 1 L
| ~REVISO CATL N ROBO / -~
k M > | |
\
PEDRO IGNACIO GALEANO MARTINEZ
Profesional II - Gestion Documental Ecopetrol AN C
~-CESAR LUIS-BARCO/GARCIA
Gﬂn-( O« f\_-f_‘_‘l}, ” Vicepresidente Corporativo defEstrategia y Crecimiento (e)
JAVIER ENRIQUE CORNEJO MARTINEZ
Director Corporativo de Organizacion, Gestién y Procesos (e).
Plantilla 014,

Todos los derechos reservados para Ecopetrol S.A. Ninguna reproduccién externa copia o transmisién digital de esta publicacién puede ser hecha sin permiso escrito. Ningtn parrafo de esta publicacién puede ser
reproducido, copiado o transmitido digitalmente sin un consentimiento escrito o de acuerdo con las leyes que regulan los derechos de autor y con base en la regulacion vigente.
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